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Inledning

Valndmnden i varje kommun &r lokal valmyndighet med ansvar for
genomforandet av allmédnna val inom kommunen. Valmyndighetens ansvar
framgér av vallag m.m..

Denna riktlinje ar ett komplement till Valmyndighetens handbocker och
handledningar. Lagstiftning och foreskrifter fran Valmyndigheten géller fore
bestimmelserna i denna riktlinje om motségelse uppstar.

Overgripande principer fér valndmndens arbete

Riksdagen har genom att anta proposition Demokrati for det nya seklet
2001/02:80 stillt sig bakom foljande uttalande gillande valmyndigheternas roll:

”[ moderna demokratier dr det i forsta hand en uppgift for de politiska partierna
och folkrorelserna att dstadkomma ett hogt valdeltagande. Enligt regeringens
mening kan en valmyndighet endast genomféra dtgdrder som dr opartiska och
sakliga. En valmyndighet far ndamligen aldrig riskera att bli forsatt i en situation
ddr viljarna kan uppfatta att myndigheten har gjort ett politiskt
stdllningstagande eller pa annat sdtt forsékt paverka viljarna i valet.

En valmyndighet bor dirfor inte agera t.ex. genom utbildnings eller
folkbildningsverksamhet i demokratifragor utover den utbildning som sker av
valforrdttare eller rostmottagare.

Detta foljer av kravet pd att valresultatet mdste uppfattas som riktigt, oantastlig
och tillkommet genom en ordning som dr fri fran paverkan fran myndigheternas
sida.” (Prop 2001/02:80 s 42)

Valndmnden utgar fran dessa principer i sitt arbete. Det innebér att nimndens
verksamhet ska vérna viljarnas fortroende for det svenska valsystemet och for
valorganisationen.

Valkansliet

Valndmnden bitrdds av personal frén valkansliet som utses av bitrddande
kommundirektor. Valkansliet har det operativa ansvaret for planering och
genomfOrande av valen och ska i 6vrigt bereda, verkstélla och félja upp
valndmndens beslut.

Information till valjare

Valndmndens uppgift r att genomfora val. De informationsinsatser som sker
infor valet 2026 ska ta utgdngpunkt i de dvergripande principerna for
valndmndens arbete. Det innebér att valndmndens informationsinsatser ska utga
frén uppdraget att planera och genomfora ett réttssikert, tillgédngligt och effektivt
val.

Atvidabergs kommunikationsinsatser ska utgéra ett komplement till
Valmyndighetens insatser. Valmyndigheten ansvarar for att informera véljarna
om vad som giller dvergripande och nationellt. Valnimnden ska sikerstélla att
allménheten har tillgang till information om vad som géller vid valet, framfor allt
gillande lokala forhallanden rorande fortidsrostningen och sjilva valdagen.
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Roéstmottagare

Rostmottagare ar titeln pa de personer som ansvarar for att arbeta i val- och
rostningslokal. Rostmottagarna tar emot roster i vallokal och rostningslokal samt
raknar roster under valnatten. Rostmottagarna ska ge god service och ansvarar
dven for ordningen i val- och réstningslokalerna.

Det ér valndmnden som ansvarar for genomforandet av val och som bestdmmer
vilka som kan f& uppdraget som réstmottagare.

En rostmottagare tjanstgdr som ordforande i valdistriktet. Ordféranden ska ha
goda kunskaper om val och ar den som leder och fordelar arbetet i valdistriktet.
Ordféranden ansvarar for att himta rdstlingd och visst valmaterial. Aven vice
ordféranden ska ha goda kunskaper om val och ska vid ordférandens franvaro
leda och fordela arbetet i valdistriktet nar denne inte tjanstgor.

Valdistriktens ordférande och vice ordférande utses av valndmnden.
Tjanstgorande ordférande i vallokal beslutar om korrigeringar i rostlangden vid
konstaterad felaktig markering, samt om att neka véljaren fran att rdsta med
anledning av att viljaren redan &r avprickad.

Krav pa rostmottagare

For samtliga uppdrag krévs:

o Noggrannhet, gott bemodtande och samarbetsforméga.

e Uppdraget kraver god kunskap i svenska. Kunskap i andra stora
invandrarsprak och minoritetssprak dr meriterande.

e For att kunna arbeta som rostmottagare méste personen fyllt 18 ar senast
vid tjanstgdringsdagen.

e Personen maste ha genomgatt lagstadgad utbildning.

o Den som kandiderar for ett parti far inte arbeta som réstmottagare eller pa
annat sitt hantera rosterna vid rostrakningen i det val kandidaturen avser.

e Fortroendevalda som innehar ett politiskt uppdrag som ledamot eller

ersittare i kommunfullmiktige, kommunstyrelsen eller nimnder i
Atvidabergs kommun, fir inte arbeta som rostmottagare.

(Detta paverkar inte valndmndens preliminédra rostrikning.)

Avgransningar for rostmottagare

For att sékerstélla att valet upplevs som rittssékert och vérna véljarnas fortroende
giller foljande for rostmottagare:

o Hogst tva rostmottagare fran samma familj far tjinstgora i samma
valdistrikt/rostningslokal. Med familj avses, mor, far, barn, syskon,
make/maka, sambo, svarfordldrar, svager och svéigerska.

Rekrytering rostmottagare

Valkansliet ansvarar for rekrytering av rostmottagare. Rekryteringen ska paborjas
1 god tid fore valet. Rostmottagare som har erfarenhet frén att ha arbetat i tidigare
val utan anmérkningar har fortur att arbeta under valet. Valndmnden forbehaller
sig dock alltid rétten att utse rostmottagare utifran personlig lamplighet.
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Valkansliet bestimmer i 6vrigt formerna for hur rekryteringen ska ga till.

Utbildning av rostmottagare

Utbildning av rostmottagare ar obligatorisk enligt vallagen. Endast den som
genomgétt utbildning far tjinstgéra som rostmottagare.

Utover utbildningsmaterialet frén Valmyndigheten ska utbildningen innehélla
foljande omraden:

e [okala stdllningstagande
e Kontaktvégar till valkansliet
e Sikerhet, hot- och valdsproblematik.

Valkansliet har i uppdrag att planera och genomfora utbildningarna av
rOstmottagare.

Ersattningar

For uppdragen som rostmottagare utgar arvode enligt sarskilt beslut i
valndmnden.

Valmaterial

Dimensionering och bestéllning av valmaterial frdn Valmyndigheten samt inkop
av forbrukningsmaterial till valorganisationen hanteras av valndmndens kansli
inom ramen for befintlig budget.

Valsedlar

Utlaggning av valsedlar

Valndmnden, i praktiken rostmottagarna, ansvarar for tillgang till partivalsedlar
for varje parti som vid nagot av de tva senaste riksdagsvalen har fatt mer &n en
procent av rosterna och for de partier som &ar representerade i
kommunfullméktige, samt blanka valsedlar.

Partierna ansvarar for att transportera ut sina respektive namnvalsedlar till
vallokaler och rostningslokaler. Namnvalsedlarna éverldmnas av partierna till
rOstmottagarna i val- eller rostningslokalen. RGstmottagarna ansvarar for att
namnvalsedlarna sorteras in i valsedelsstéllen i den ordning valnimnden bestamt
och att valsedelsstéllen fylls pd med de valsedlar som ldmnats av partierna i
vallokalen. Partierna ansvarar for kontrollen att namnvalsedlarna inte tar helt slut
i vallokalen.

For de partier som sé dnskar kan dock namnvalsedlarna i god tid, senast 20
augusti 2026, ldmnas till valkansliet via receptionen i kommunhuset, under den
tid receptionen dr bemannad, for vidare distribution till vallokalerna och
rostningslokalerna.

Rostmottagarna ansvar for ordningen pa samtliga valsedlar. Alla valsedlar ska
presenteras for véljarna pa ett likformigt sétt enligt foljande avsnitt.
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Valsedlarnas placering och ordning

Alla partiers valsedlar ska presenteras pé ett likvardigt, ordnat och 6verskadligt
sitt. Valsedlarna ska darfor laggas i valsedelsstill som Valndmnden
tillhandahéller pa nedan angivet sétt.

Partivalsedlar, namnvalsedlar och blanka valsedlar placeras ut enligt f6ljande:

- Still 1: Partivalsedlar efter val (Riksdag/region/kommun eller EU-
parlamentsval). Bokstavsordning efter parti med start i dvre vénstra
hornet. Efter partiernas valsedlar aterfinns blanka valsedlar for respektive
val.

- Stéll 2 (med fortséttning i stdll 3 om s& behdvs): Namnvalsedlar efter val
(Riksdag/region/kommun eller EU-parlamentsval). Bokstavsordning efter
parti med start i Ovre vénstra hornet.

Rostningsmottagarna ansvarar for ordningen pa samtliga valsedlar foljer
Valndmndens beslut och ska l6pande hélla uppsikt 6ver denna ordning. Det &r
sarskilt viktigt att sdkerstélla att partivalsedlar och namnvalsedlar inte kastas,
tacks over eller pa annat sétt manipuleras.

Transport av valmaterial

Valkansliet sidkerstiller att valmaterial som skdrmar, skyltar, urnor med mera
transporteras ut till vallokalerna. Visst valmaterial som rostlangd, och valurna
himtas av respektive valdistrikts ordférande.

Fortidsrostning

Det méste finnas minst ett rostmottagningsstille i varje kommun under hela
fortidsrostningsperioden, med start 18 dagar fore valdagen.

Rostningslokal

Fortidsrostningslokalen i Atvidabergs kommun 4r centralt placerad vid
centrum/torget om inte valndmnden beslutar annat i sarskilt beslut.

Oppettider fortidsrostning

Oppettiderna ska anpassas till nir véljare forvintas rosta. Det ska vara mojligt att
fortidsrosta dven 16rdagar och sondagar.

Oppettiderna for fortidsrostningen beslutas av Valndmnden.

Hantering av fortidsroster

Rostningslokalernas valurnor ska ha lock samt vara lasta eller forseglade. Nar
rostningslokalen &r stingd ska material som t ex valsedlar, kuvert med mera
forvaras inlést.

Postnord svarar, enligt avtal, for himtning av fortidsroster vid
fortidsrostningslokalen. Postnord ansvarar dven for forvaring och sortering av
fortidsroster. Postnord levererar de sorterade fortidsrosterna till kommunhuset pa
valdagen. Valndmnden ansvarar for utkorning av fortidsroster under valdagen.
Valndmnden ska sékerstélla att en tillricklig mangd fortidsroster inte kors ut till
valdistrikten utan behalls inlast i kommunhuset. Detta gors for att sdkra
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valhemligenheten genom ett tillrickligt antal fortidsroster till Valndmndens
preliminéra rostrakning (den sa kallade onsdagsrékningen).

Transport av fortidsroster fran réstningslokal

Om fortidsroster fran den mobila rostmottagningen inte hinner med i Postnords
hamtning ska rosterna forvaras sékert. Transporter fran fortidsrostningslokal ska
ske pé ett sdkert sitt. Tva rostmottagare ska foljas at nér rosterna transporteras
frén rostningslokalen.

Valkansliet ansvarar for att upprétta ndrmare instruktioner kring hur transporter
av fortidsrosterna och dess inlésning ska ga till.

Registrering av fortidsroster under fortidsrostningsperioden

Valndmnden har gett Valmyndigheten ratt att digitalt ta del av Valndmndens
statistik, vilket forenklar for valkansliet och minskar risken for felrapportering.

Hantering av fortidsroster - valdagen

Pé valdagen ska fortidsroster transporteras ut till respektive vallokal sa att
rosterna kan granskas.

Institutionsrostning

Kommunen anordnar fortidsrostning pé institutioner som dldreboenden.
Institutionsréstningen jamf{ors med fortidsrostning i rostningslokal.
Institutionsrostningen ar till for boende, anhoriga, besdkare och vardpersonal.

Valndmnden bestimmer péa vilka institutioner som rdstningen ska ske och tider
for rostningen. Innan beslut fattas ska valkansliet pa valndimndens végnar
samrada med institutionens ledning.

Ambulerande rostmottagning

Ambulerande rostmottagning betyder att rostmottagare fran kommunen kommer
till vdljarens hem eller motsvarande och forrittar fortidsrostning dér. Det méste
vara minst tva réstmottagare vid denna typ av rostning.

Endast den som ér sjuk, funktionshindrad eller av andra skil inte sjélv kan ta sig
till sin vallokal eller en rostningslokal far anlita en ambulerande rostmottagare.

Valkansliet ansvarar for att sakerstilla den ambulerande rostmottagningen.
Atvidabergs kommun erbjuder bokning av och réstning med ambulerande
rostmottagning under vardagar mellan kl. 09.30-16.00, under
fortidsrostningsperioden, samt bokning mellan kl. 10.00-14.00 under valdagen
samt att rostning med ambulerande réstmottagning kan erbjudas senast klockan
16.00 pa valdagen. Den rostande maste anméla sitt behov av ambulerande
rostmottagare till kansliet varefter 6verenskommelse om dag och tid sker.
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Valdagen
Valdistrikt

Atvidabergs kommun har fem valdistrikt och varje distrikt har en vallokal.

Valdistrikt

Atvidaberg nord (tidigare Grebo, Virna och delar av Bjorsiter — Yxnerum)
Atvidaberg syd (tidigare Edberga, Girdserum, Hanns)

Atvidaberg 6st (tidigare Eksitter och delar av Bjorsiter — Yxnerum)
Atvidaberg centrum 1(tidigare Djurgarden)

Atvidaberg centrum 2 (tidigare Nygard och Villahagen)

Rostningslokaler och vallokaler

Valndgmnden har enligt vallagen ansvar for att det ska finnas 1dmpliga lokaler som
ger viljarna goda mojligheter att rosta i fraga om lokalisering, tillgdnglighet och
Oppethallande. Lokalerna ska dértill vara virdeneutrala d v s far inte ha
anknytning till viss politisk sammanslutning och bdr inte ha en sddan anknytning
till en viss religios sammanslutning eller ett visst foretag som kan paverka
véljaren 1 samband med rostningen. Vallokalerna ska granskas utifran
Myndigheten for delaktighets rad géllande tillgidnglighet.

Valnamndens uppgift under valdagen.

Valndmndens presidium ska finnas pé plats enligt sérskilt schema i kommunhuset
under hela valdagen till dess rostmottagningen avslutats och avrapporterats av
valdistrikten.

Valndmndens 6vriga ledamoter ska ansvara for foljande arbetsuppgifter:

o Besoka vallokalerna under dagen for att genom observation, utifran
checklista, sakerstilla att valet genomfors rattssékert, effektivt och
tillgéngligt och i 6vrigt enligt valndmndens sdrskilda instruktioner.

o Representant fran valndmnden, i forsta hand presidiet, kan vid allvarliga
hindelser besoka vallokal for att stotta rostmottagare att gora
bedomningar och hantera situationer.

Valnatten - réstrékning
Valmyndighetens handledning ska foljas vid rostrakningen.

Transport av valmaterial till lansstyrelsen dagen efter val

Transport av valmaterial till Lansstyrelsen dagen efter val ska ske enligt
valmyndighetens manual och Lansstyrelsens instruktion.

Valnamndens preliminara rostrakning (onsdagsrakningen)

Pé onsdagen efter valdagen ska valndmnden enligt vallagen sammantriada for att
genomfora valndmndens preliminéra rostrékning (onsdagsrékningen).

Sammantradet dr offentligt. Valndmnden ska annonsera om tid och plats for nar
den preliminéra rostrikningen sker.
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Valmyndighetens manual tillimpas for rostrakning vid onsdagsridkningen.

Efter valet

Utifran informationshanteringsplanen och Valmyndighetens handbok sparas eller
gallras material och handlingar. Darutdver ska material inventeras och vid behov
kompletteras infor kommande val.

Efter valet samlas statistik in for att skapa ett béttre underlag for framtida val. I
Valmyndighetens handbok finns instruktioner om vad som géller.

Sakerhet, hot och vald

Av vallagen framgar att RGstmottagarna ansvarar for ordningen i vallokalen och
pa rostmottagningsstillet. Den som finns i lokalen eller i ett utrymme intill denna
ska ritta sig efter de anvisningar som rostmottagarna ger for att rostmottagningen
ska kunna genomforas.

Om négon som arbetar i vallokalen eller rostande blir utsatta for hot och eller
vald ska det omedelbart anmélas till valndmnden. Valndgmndens instillning ar att
brott riktade mot rostmottagare alltid ska polisanmaélas. Det dr dock alltid den
drabbade som avgdr en polisanmélan ska goras.

Storningar i vallokalen ska alltid anmalas till valndmnden.

Personer som upptriader storande pa ett sddant sétt att det paverkar ordningen i
vallokalen eller p& annat sétt negativt paverkar rostningsforfarandet ska avvisas
fran platsen. Skulle hot eller vald forekomma ska kontakt tas med polisen.

Incidentrapportering

Fran och med valen 2026 blir det obligatoriskt att anméla incidenter i valen.

Ny lagstiftning kréver att kommuner, lansstyrelser och utlandsmyndigheter som
ordnar rostmottagning skyndsamt rapporterar alla intréffade incidenter till
Valmyndigheten.

Valndmnden ska rapportera incidenter 16pande och sé fort det gér utan att
valgenomforandet stors. Valmyndighetens instruktioner ska foljas. For att
uppfylla kravet pa skyndsam rapportering kan valnimnden delegera uppgiften,
t.ex. till en eller flera rostmottagare.

Politisk propaganda vid fortidsrostningslokal och vallokal.

I en vallokal och rdstningslokal eller i ett utrymme intill en sddan lokal fér det
enligt vallagen inte forekomma propaganda eller annat som syftar till att paverka
eller hindra véljarna i deras val.
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Valndmndens riktlinjer for propaganda vid fortidsrostningslokal och vid vallokal

Det far inte forekomma propaganda pa ett rostmottagningsstélle. En véljare bor
alltsé inte bara partipolitisk klddsel eller symboler, men en viljare far béra vilken
kladsel de vill vid réstningen och en véljare som bér partipolitisk klddsel eller
symbol far aldrig vigras att rosta.

Om partifunktionérer ska ga in i lokalen bor de ta av sig banderoller och
liknande. Om det inte &r mdjligt far de 4ndé komma in for att 1dmna eller
kontrollera tillgdngen pé valsedlar. De far inte uppehélla sig pa
rostmottagarstéllet eller i anslutande utrymme léngre &dn vad som krévs.

Personer som forsoker 6verldmna politisk proganda eller pé annat sitt bedriver
valkampanj (utdver valsedelsutdelning som enligt praxis ar tillaten) i direkt eller
nédra anslutning till en réstningslokal eller vallokal dr inte forenligt med 8 kap 3 §
vallagen. Som ett riktmérke anges att det omfattar ett utrymme cirka 15 meter
fran ingangen till réstmottagningsstéllet. Vid ko utanfor ett réstmottagningsstille
far inte propaganda eller politiska aktiviteter forekomma inom 15 meter fran kon.
En tydlig trend dr dock att viljare 1 hogre utstrackning an tidigare upplever
valsedelsutdelningen som patringande.

De politiska partierna far enligt Valmyndigheten sta utanfor
rostningsmottagningslokaler och vallokalerna och dela ut valsedlar. Att dela ut
valsedlar réknas alltsd inte som en paverkan av véljarnas val. Valnimnden kan
dock utfarda instruktioner om var sadan utdelning av valsedlar inte fér ske.

Valndmnden gor bedomningen att partier inte far stér i direkt anslutning till
vallokalens ytterentré eller pa annat sétt upptrada patrangande sé att det kan
upplevas som ett intrdng mot véljarnas integritet.

Valkansliet har i uppgift att ta fram nérmare instruktioner for respektive vallokal
betrdffande inom vilket omrade det bedoms som oldmpligt med

valsedelsutdelning frén partierna.

Rostmottagare ska omgaende anméla till valndmnden om héndelser som beddms
bryta mot 8 kap 3 § vallagen.
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