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Inledning

Valndmnden i varje kommun ar lokal valmyndighet. Valndmnden har hela
ansvaret for genomforandet av rostning inom kommunen.

Denna riktlinje ar ett komplement till de handbdcker och handledningar som
valmyndigheten tagit fram och reglerar i huvudsak de lokala avvagningar som
valnimnden gjort gillande arrangerandet av val i Atvidabergs kommun.

Lagstiftning och instruktioner fran valmyndigheten géller alltid fore
bestammelserna i denna riktlinje i det fall det skulle uppsta en avvikelse.

Riktlinjen ska revideras infor varje nytt ordinarie val till riksdag, landsting,
kommun och EU-val.

I denna upplaga av riktlinjerna har en del motivtext tagits bort kring varfor
Valndmnden har gjort vissa stillningstaganden. Dessa finns sparade i en tidigare
upplaga som aterfinns i drende med diarienummer VN 2018/2.

Valnamndens uppgift

Valndmnden i varje kommun &ar lokal valmyndighet. Valndmndens priméra
uppgift dr att ha ansvar for hela genomforandet av val till riksdag,
landstingsfullméktige, kommunfullméktige, europaparlamentsval, omval och
folkomrdstningar.

Valndmnden utser och utbildar rostmottagare och ser till att det finns vallokaler
och lokaler for fortidsrostning samt ser till att allt material finns pa plats da
rostning ska genomforas. Valndmnden svarar ocksa for den preliminéra
rakningen av rosterna dels pa valkvéllen, dels p& onsdagen och eventuellt
torsdagen i veckan efter valdagen. Kommunen svarar for kostnaderna for
rostmottagare och vallokaler. For detta arbete far kommunen ett visst statsbidrag.

Overgripande principer for valnamndens arbete

Riksdagen har genom att anta proposition Demokrati for det nya seklet
2001/02:80 stéllt sig bakom foljande uttalande gillande valmyndigheternas roll:

”[ moderna demokratier dr det i forsta hand en uppgift for de politiska partierna
och folkrérelserna att dstadkomma ett hogt valdeltagande. Enligt regeringens
mening kan en valmyndighet endast genomfora dtgdrder som dr opartiska och
sakliga. En valmyndighet fdar ndmligen aldrig riskera att bli forsatt i en situation
ddr viljarna kan uppfatta att myndigheten har gjort ett politiskt
stallningstagande eller pd annat sdtt forsokt paverka viljarna i valet.

En valmyndighet bor dérfor inte agera t.ex. genom utbildnings eller
folkbildningsverksamhet i demokratifragor utover den utbildning som sker av
valforridttare eller rostmottagare.

Detta foljer av kravet pad att valresultatet mdste uppfattas som riktigt, oantastlig
och tillkommet genom en ordning som dr fri fran paverkan frdan myndigheternas
sida.” (Prop 2001/02:80 s 42)
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Valnidmnden i Atvidabergs kommun utgar frin dessa principer i sitt arbete. Det
innebér att ndimndens verksamhet ska utgé ifran att véljarnas fortroende for det
svenska valsystemet och valorganisationen inte fér skadas. Denna princip ska
vara barande for valndmnden och valkansliets arbete.

Valnamndens kansli

Valndmnden bitrddes av personal fran valkansliet som utses av
Kommunledningsforvaltningens stabschef. Valkansliet har det operativa ansvaret
for planering och genomforande av valen och ska i 6vrigt bereda, verkstilla och
folja upp valndgmndens beslut.

Information till valjare

Valndmndens uppgift ar att genomf6ra val. De informationsinsatser som sker
infor valet 2022 ska ta utgangpunkt i de dvergripande principerna for
valndmndens arbete. Det innebér att valnimndens informationsinsatser ska utga
frén uppdraget att planera och genomfora ett réttssikert, tillgdngligt och effektivt
val.

Atvidabergs kommunikationsinsatser ska utgéra ett komplement till
valmyndighetens insatser. Valmyndigheten ansvarar for att informera véljarna om
vad som giller 6vergripande och nationellt. Valnimnden ska sdkerstélla att
allménheten har tillgang till information om vad som géller vid valet, framfor allt
gillande lokala forhéllanden roérande fortidsrostningen och sjdlva valdagen.

Rdéstmottagare

Rostmottagare dr titeln pé de personer som ansvarar for att arbeta i val- och
rostningslokal. ROstmottagarna tar emot roster, pé ett rattssékert sétt, i vallokal
och rostningslokal samt ska under valnatten rdkna roster och i 6vrigt ge god
service till de rostande under rostningsforfarandet. Rostmottagarna ansvarar dven
for ordningen i val- och rostningslokalerna. Valndmnden har delegerat att utse
rostmottagare till personal pa valkansliet.

Att arbeta som rostmottagare 1 ett allmént val &r ett ansvarsfullt
myndighetsuppdrag och ett bidrag till grunden i den svenska demokratin.
Rostmottagarna ska folja valmyndighetens handbdcker géllande réstmottagning
under fortidsrostning och valdag samt valndmndens sérskilda instruktioner.

Det dr valndmnden som ansvarar for genomforandet av val och som bestimmer
vilka som kan f& uppdraget som rostmottagare.

En rostmottagare tjanstgdr som ordforande i valdistriktet. Ordforanden ska ha
goda kunskaper om val och dr den som leder och fordelar arbetet i valdistriktet.
Ordforanden ansvarar for att hiimta rdstlingd och visst valmaterial. Aven vice
ordforanden ska ha goda kunskaper om val och ska vid ordférandens franvaro
leda och fordela arbetet i valdistriktet ndr denne inte tjanstgor.

Valdistriktens ordférande och vice ordférande utses av valndmnden.
Tjanstgorande ordforande i vallokal beslutar om korrigeringar i rostlingden vid
konstaterad felaktig markering, samt om att neka véljaren fran att rosta med
anledning av att viljaren redan ar avprickad.
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Krav pa rostmottagare

For samtliga uppdrag krévs att man genomgar valndmndens utbildning, forst da
kan man férordnas som réstmottagare. For samtliga uppdrag kravs:

e Noggrannhet, gott bemdtande och samarbetsférmaga.

e Uppdraget kriaver god kunskap i svenska. Kunskap i andra stora
invandrarsprak och minoritetssprak ar meriterande.

e For att kunna arbeta som rostmottagare maste personen fyllt 18 ar senast
vid tjdnstgdringsdagen.

Avgransningar fér réstmottagare

For att sdkerstilla att valet upplevs som réttssékert och att viljarnas fortroende for
det svenska valsystemet och valorganisationen inte ska ta skada ska foljande
begrinsningar gélla for rdstmottagare:

e Hogst tva rostmottagare fran samma familj far tjanstgora i samma
valdistrikt/rostningslokal. Med familj avses, mor, far, barn, syskon,
make/maka, sambo, svérfordldrar, svager och svigerska.

e Kandidater som forekommer pé valsedlar som finns tillgéngliga i
vallokaler och rostningslokaler i kommunen far inte arbeta som
rostmottagare. Se dven nedanstdende avsnitt.

Fortroendevalda som réstmottagare

Fortroendevalda som innehar ett politiskt uppdrag som ledamot eller ersittare i
kommunfullmiktige, kommunstyrelsen eller nimnder i Atvidabergs kommun, far
inte arbeta som rostmottagare.

Kandidater som forekommer pa valsedlar som finns tillgdngliga i vallokaler och
rostningslokaler i kommunen far inte arbeta som rostmottagare under valet.

Rekrytering rostmottagare

Valkansliet ansvarar for rekrytering av rostmottagare. Rekryteringen ska pabdrjas
i god tid fore valet. Rostmottagare som har erfarenhet frén att ha arbetat i tidigare
val utan anmédrkningar har fortur att arbeta under valet. Valnamnden forbehaller
sig dock alltid ratten att utse rostmottagare utifran personlig lamplighet.

Valndmndens mélséttning &r att samtliga platser ska vara bemannade senast tre
manader fore valdagen. Vid extraval d4r malsdttningen att samtliga platser ska
vara bemannande senast en manad fore valdagen Intresseanmélan ska dock alltid
hallas oppen fram till valdagen da behov av reserver alltid kan bli aktuellt.

Valkansliet bestimmer i1 vrigt formerna for hur rekryteringen ska ga till.

Utbildning av réstmottagare

Utbildning av réstmottagare dr obligatorisk enligt vallagen. Endast den som
genomgatt utbildning far tjanstgdra som réstmottagare.

Malet med utbildningen i Atvidabergs kommun #r att samtliga rostmottagare ska
fa grundldggande kunskaper om det svenska valsystemet och darmed sékerstilla
att valet genomfOrs pé ett rattssikert sétt.
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Rostmottagarna ska efter genomgéngen utbildning ha tillrédckliga kunskaper for
att kunna besvara frégor frén rostande om hur valet gér till och vilka regler som
giéller vid rostmottagandet.

Lagstiftaren stiller inga krav pé lidgsta niva gillande utbildningen. I Atvidabergs
kommun ska samtliga rostmottagare ha utbildning som motsvarar innehéllet i
valmyndighetens utbildningsfilmer och valmyndighetens handledning for
rostmottagare.

Utover utbildningsmaterialet ska utbildningen innehélla f6ljande omraden:

Overgripande principer for valnimndens arbete
Bemotande av viljare och service

Lokala stillningstagande

Kontaktvégar till valkansliet

Siakerhet, hot- och véldsproblematik.

Valkansliet har i uppdrag att planera och genomfora utbildningarna av
rostmottagare. [ samband med utbildningar av réstmottagare bor ordférande och
vice ordforande erbjudas en traff med valkansli och vialndmndens presidium for
utbildning och dven erfarenhetsutbyte.

Ersattningar

For uppdragen som rostmottagare utgar arvode enligt sérskilt beslut i
valndmnden.

Valmaterial

Dimensionering och bestéllning av valmaterial fran valmyndigheten samt ink6p
av forbrukningsmaterial till valorganisationen hanteras av valndmndens kansli
inom ramen for befintlig budget.

Valsedlar

Valsedlar ska finnas i alla vallokaler och rostningslokaler. Dessa ska laggas ut pa
ett bord i anslutning till lokalen eller i vallokalen om utrymmet i anslutning till
vallokalen inte dr lamplig. Valsedlarna ska enligt vallagen placeras p& séddant sétt
att véljaren utan insyn fran andra véljare eller rostmottagare kan ta valsedlar.

Valkansliet [imnar ndrmare instruktioner och rekommendationer om hur
vallokalerna ska dukas upp for att sdkerstilla att vdljarna kan ta valsedlar utan
insyn.

Utlaggning av valsedlar

Valndmnden, i praktiken rostmottagarna, ansvarar for att véljarna i varje vallokal
och rostningslokal ska ha tillgang till partivalsedlar (innehéller information om
valtyp och partibeteckning) for varje parti som vid nagot av de tvé senaste
riksdagsvalen har fatt mer &n en procent av rosterna och for de partier som ér
representerade i kommunfullméiktige, samt blanka valsedlar (innehaller
information om valtyp).
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Partierna ansvarar for att transportera ut sina respektive namnvalsedlar till
vallokaler och rostningslokaler. Namnvalsedlarna dverldmnas av partierna till
rostmottagarna i val- eller rostningslokalen. Rostmottagarna ansvarar for att
namnvalsedlarna sorteras in i valsedelsstéllen i den ordning valnimnden bestamt
och att valsedelsstillen fylls pa med de valsedlar som lamnats av partierna i
vallokalen. Partierna ansvarar for kontrollen att namnvalsedlarna inte tar helt slut
i vallokalen.

For de partier som s& 6nskar kan dock namnvalsedlarna i god tid ldmnas till
kommunhuset for valndmndens/valkansliets vidare distribution till vallokalerna
och rostningslokalerna.

Rdstmottagarna ansvar for ordningen pé samtliga valsedlar. Alla valsedlar ska
presenteras for véljarna pa ett likformigt sitt enligt foljande avsnitt.

Valsedlarnas placering och ordning

Alla partiers valsedlar ska presenteras pa ett likvérdigt, ordnat och dverskédligt
sdtt. Valsedlarna ska ldggas i valsedelsstill som Valndamnden tillhandahaller.

Partivalsedlar, namnvalsedlar och blanka valsedlar placeras ut enligt f6ljande:

- Stall 1: Partivalsedlar efter val (Riksdag/region/kommun eller EU-
parlamentsval). Bokstavsordning efter parti med start i 6vre vénstra
hornet. Efter partiernas valsedlar dterfinns blanka valsedlar for respektive
val.

- Stéll 2 (med fortsdttning i stdll 3 om s& behdvs): Namnvalsedlar efter val
(Riksdag/region/kommun eller EU-parlamentsval). Bokstavsordning efter
parti med start 1 Ovre vénstra hornet.

Rostningsmottagarna ansvarar for ordningen pa samtliga valsedlar foljer
Valndmndens beslut och ska lopande hélla uppsikt 6ver denna ordning. Det &r
sarskilt viktigt att sékerstdlla att partivalsedlar och namnvalsedlar inte kastas,
tiacks over eller pa annat sétt manipuleras.

Transport av valmaterial

Valkansliet sdkerstiller att valmaterial som skidrmar, skyltar, urnor med mera
transporteras ut till vallokalerna. Visst valmaterial som réstlangd, och valurna
hémtas av respektive valdistrikts ordférande.

Fortidsrostning

Det méste finnas minst ett rostmottagningsstélle i varje kommun under hela
fortidsrostningsperioden, med start 18 dagar fore valdagen.

Rdéstningslokal

Fortidsrostningslokalen i Atvidabergs kommun ir Atvidabergs bibliotek om inte
valnimnden beslutar annat i sérskilt beslut. Vid fortidsrostning i Atvidabergs
bibliotek ska dppettiderna i sa stor utstrickning som mojligt forldggas pa samma
tider som bibliotekets ordinarie dppettider.

Atvidabergs kommun
Besoksadress: Adelswérdsgatan 7 - Postadress: Box 206, 597 25 Atvidaberg - Tel: 0120-830 00 - E-post kontakt@atvidaberg.se

www.atvidaberg.se ATVIDABERGS KOMMUN


mailto:kontakt@atvidaberg.se

Atvidabergs Riktlinje Sida 8(11)
kommun Datum Diarienummer
Valndmnden 2022-06-01 VN 2022/2 1.3.1

Oppettider fortidsréstning

Fortidsrostningen ska paga under den period som Valmyndigheten forordar.
Oppettiderna ska anpassas till nér viljare forvintas rosta. Det ska vara mojligt att
fortidsrosta dven l6rdagar och sondagar.

Oppettiderna for fortidsrostningen beslutas av Valndmnden.

Hantering av fortidsroster

Rostningslokalernas valurnor ska ha lock samt vara lésta eller forseglade. Nar
rostningslokalen ar stdngd ska material som t ex valsedlar, kuvert med mera
forvaras inlast.

Valkansliet ansvarar for att upprétta ndrmare instruktioner kring hur
fortidsrosterna ska forvaras efter rostningens avslutande.

Transport av fortidsroster fran réstningslokal

Om rostningslokalen saknar mojlighet for sdker forvaring maste rosterna dagligen
fraktas till ett sdkert forvaringsutrymme. Transporter fran fortidsrostningslokal
ska ske pé ett sdkert sitt. Tva rostmottagare ska foljas &t nér rosterna
transporteras fran rostningslokalen.

Valkansliet ansvarar for att upprétta ndrmare instruktioner kring hur transporter
av fortidsrosterna och dess inldsning ska g till.

Registrering av fortidsroster under fortidsréostningsperioden

Inf6r valdagen tar kommunen emot fortidsroster fran ett flertal olika avséndare.
Alla fortidsroster som hanteras i kommunen ska registreras i valdatasystemet
enligt vallagen.

Valkansliet ansvarar for registreringen i valdatasystemet enligt valmyndighetens
instruktioner och sékerstiller att fortidsroster som ska skickas vidare till andra
kommuner hanteras enligt gillande regelverk.

Under fortidsrostningsperioden sorteras fortidsroster 16pande. Denna sortering
skots av valkansliets tjénstepersoner.

Hantering av fortidsroster - valdagen

Pé valdagen ska fortidsroster transporteras ut till respektive vallokal sé att
rosterna kan granskas.

Valmyndighetens instruktioner ska foljas géllande hanteringen av fortidsroster.

Institutionsrostning

Kommunen anordnar fortidsrdstning pé institutioner som éldreboenden.
Institutionsrostningen jamfors med fortidsrdstning i rostningslokal.
Institutionsrostningen ar till for boende, anhoriga, besdkare och vardpersonal.
Den som vill rosta maste ha rostkortet med sig.
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Valndmnden bestdmmer pa vilka institutioner som rostningen ska ske och tider
for rostningen. Innan beslut fattas ska valkansliet pa valndmndens végnar
samrada med institutionens ledning.

Valkansliet ansvarar for att sdkerstilla institutionsrostning. Rostmottagare utgors
om ndmnden inte beslutar ndgot annat av valkansliets personal.

Ambulerande réstmottagning

Ambulerande rostmottagning betyder att rostmottagare frdin kommunen kommer
till véljarens hem eller motsvarande och forrittar fortidsrostning dér. Det méste
vara minst tva rostmottagare vid denna typ av rostning.

Endast den som ér sjuk, funktionshindrad eller av andra skél inte sjélv kan ta sig
till sin vallokal eller en rostningslokal far anlita en ambulerande rostmottagare.

Valkansliet ansvarar for att sikerstilla den ambulerande réstmottagningen.
Atvidabergs kommun erbjuder ambulerande réstmottagning under vardagar
mellan kl. 08.30-17.00, under fortidsrostningsperioden. Den rostande masta
anmdla sitt behov av ambulerande rostmottagare till kansliet varefter
overenskommelse om dag och tid sker.

Valdagen

Valdistrikt
Atvidabergs kommun har fem valdistrikt och varje distrikt har en vallokal.

Valdistrikt

Atvidaberg nord (tidigare Grebo, Virna och delar av Bjorséter — Yxnerum)
Atvidaberg syd (tidigare Edberga, Girdserum, Hannis)

Atvidaberg 6st (tidigare Eksitter och delar av Bjorsiter — Yxnerum)
Atvidaberg centrum 1(tidigare Djurgarden)

Atvidaberg centrum 2 (tidigare Nygard och Villahagen)

Rdéstningslokaler och vallokaler

Valndmnden har enligt vallagen ansvar for att det ska finnas lampliga lokaler som
ger viljarna goda mojligheter att rosta i fraga om lokalisering, tillgdnglighet och
oppethallande. Lokalerna ska dértill vara vardeneutrala d v s far inte ha
anknytning till viss politisk sammanslutning och bor inte ha en sddan anknytning
till en viss religids sammanslutning eller ett visst foretag som kan paverka
véljaren 1 samband med rostningen. Vallokalerna ska granskas utifran
Myndigheten for delaktighets rad géllande tillgdnglighet.

Valnamndens uppgift under valdagen.

Valndmndens presidium ska finnas pa plats enligt sirskilt schema i kommunhuset
under hela valdagen till dess rostmottagningen avslutats och avrapporterats av
valdistrikten

Valndmnden 6vriga ledamoter ska ansvara for foljande arbetsuppgifter:

Atvidabergs kommun
Besoksadress: Adelswérdsgatan 7 - Postadress: Box 206, 597 25 Atvidaberg - Tel: 0120-830 00 - E-post kontakt@atvidaberg.se

www.atvidaberg.se ATVIDABERGS KOMMUN


mailto:kontakt@atvidaberg.se

Atvidabergs Riktlinje Sida 10(11)
kommun Datum Diarienummer
Valndmnden 2022-06-01 VN 2022/2 1.3.1

e Besoka vallokalerna under dagen for att genom observation sikerstélla att
valet genomfors rattssdkert, effektivt och tillgédngligt och i 6vrigt enligt
valndmndens sérskilda instruktioner.

e Representant fran valndmnden, i férsta hand presidiet, kan vid allvarliga
héndelser besoka vallokal for att stotta rostmottagare att gora
bedomningar och hantera situationer.

Valnatten - rostrakning
Valmyndighetens handledning ska foljas vid rostrakningen.

Transport av valmaterial till lansstyrelsen dagen efter val

Transport av valmaterial till Lansstyrelsen dagen efter val ska ske enligt
valmyndighetens manual.

Valnamndens uppdrag under onsdagsrakningen

Pé onsdagen efter valdagen ska valndmnden enligt vallagen sammantriada for att
granska och Gvervaka riakningen av de roster som inte rdknats i vallokalerna.
Valkansliet bistdr nimnden vid rdakningen.

Sammantrédet dr offentligt. Valndmnden ska annonsera om tid och plats for nér
den preliminédra rostrakningen sker.

Vid onsdagsrékningen ska valndmnden granska

e de fortidsroster som rostmottagarna underként pa valdagen samt

e de fortidsroster som inte granskats i vallokal. Det dr fortidsroster frén
annan kommun, brevroster fran utlandet och réster fran utlandet via
Valmyndigheten som inte skickats ut till vallokal eller brevroster som
kommit till kommunen efter valdagen.

e och dven de fortidsroster som kommer till kommunen med posten pa
onsdag morgon ska hanteras vid valndmndens preliminéra rostrakning.

Valmyndighetens manualer tillimpas for rostrékning vid onsdagsrakningen.

Valndmndens preliminéra rostrikning ér offentlig.

Efter valet

Vissa handlingar som ror valet ska sparas for all framtid, andra sparas under
valperioden fram till nésta val och négra kan forstoras efter valet. Material sparas
for kulturarvet och framtida forsknings skull och i Valmyndighetens handbok for
géllande valar finns kompletta listor om vad som géller. Samradsgruppen for
kommunala arkivfragor har rdd om bevarande och gallring av valndmndens
handlingars.

Efter valet samlas statistik in for att skapa ett battre underlag for framtida val. 1
Valmyndighetens handbok finns instruktioner om vad som géller.

Material ska i Gvrigt inventeras och forradstéllas enligt kommunens
processkartliggning och dartill tillhérande checklistor och rutinbeskrivningar.
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Sakerhet, hot och vald

Av vallagen framgar att ROstmottagarna ansvarar for ordningen i vallokalen och
pa rostmottagningsstillet. Den som finns i lokalen eller i ett utrymme intill denna
ska rétta sig efter de anvisningar som rostmottagarna ger for att rostmottagningen
skall kunna genomforas.

Om nagon som arbetar i vallokalen eller rostande blir utsatta for hot och eller
véld ska det omedelbart anmélas till valndmnden. Valndmndens instéllning &r att
brott riktade mot réstmottagare alltid ska polisanmaélas. Det dr dock alltid den
drabbade som avgor en polisanmélan ska goras.

Storningar i vallokalen ska alltid anmélas till valndmnden.

Personer som upptréder storande pé ett sddant sétt att det paverkar ordningen i
vallokalen eller pa annat sitt negativt paverkar rostningsforfarandet ska avvisas
frén platsen. Skulle hot eller vald forekomma ska kontakt tas med polisen.

Politisk propaganda vid fortidsrostningslokal och vallokal.

I en vallokal och rostningslokal eller i ett utrymme intill en sddan lokal far det
enligt vallagen inte forekomma propaganda eller annat som syftar till att paverka
eller hindra véljarna i deras val.

Valnamndens riktlinjer for propaganda vid fortidsrostningslokal och vid vallokal

Personer som kommer in i en val- eller rostningslokal béarandes tydliga
partisymboler pé kléder, véskor eller dylikt ska forst instrueras att avldgsna
partisymbolerna och om det inte hérsammas ska personen instrueras att ldmna
vallokalen.

Personer som forsoker 6verlamna politisk proganda eller pa annat sétt bedriver
valkampanj (utdver valsedelsutdelning som enligt praxis ar tillaten) i direkt eller
néra anslutning till en rostningslokal eller vallokal ar inte forenligt med 8 kap 3 §
vallagen. En tydlig trend ar dock att véljare i hogre utstrackning 4n tidigare
upplever valsedelsutdelningen som patrangande.

De politiska partierna far enligt valmyndigheten st utanfor
rostningsmottagningslokaler och vallokalerna och dela ut valsedlar. Att dela ut
valsedlar ridknas alltsa inte som en paverkan av véljarnas val. Valndimnden kan
dock utfarda instruktioner om var sadan utdelning av valsedlar inte fér ske.

Valndmnden gor bedomningen att partier inte far stér i direkt anslutning till
vallokalens ytterentré eller pa annat sétt upptrida patringande sa att det kan
upplevas som ett intrdng mot véljarnas integritet.

Valkansliet har i uppgift att ta fram nérmare instruktioner for respektive vallokal
betriaffande inom vilket omréde det beddms som olampligt med
valsedelsutdelning frén partierna.

Rostmottagare ska omgédende anméla till valndmnden om hindelser som bedéms
bryta mot 8 kap 3 § vallagen.
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