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1. Inledning

De fértroendevalda revisorerna i Atvidabergs kommun har mot nedan angivna bakgrund valt att
granska kommunens foérfattningssamling och huruvida kommunens styrdokument har beslutats,
setts Over eller reviderats i linjen med kommunens riktlinjer.

1.1. Bakgrund

Enligt kommunallagen ska fullmaktige anta en arbetsordning av vilken det ska framga vad som i
ovrigt ska gélla for fullmaktiges sammantraden och handlaggningen av drenden. Fullméktige ska
ocksa anta reglementen om namndernas verksamhet och arbetsformer. Det &r fullmaktige som
fattar beslut i &renden av principiell beskaffenhet eller annars av stérre vikt for kommunen, bland
annat mal och riktlinjer for verksamheten.

Atvidabergs kommun har riktlinjer for kommunens férfattningssamling och styrdokument. Dessa
ar antagna av kommunfullmaktige 2017-03-29. Har framgar att kommunens styrdokument ska
finnas sammanstallda i en forfattningssamling. Ett styrdokument ar ett dokument som &r antaget
av kommunfullméktige, kommunstyrelse, namnd eller pa uppdrag av dessa och vars syfte ar att
vara styrande, visionara eller tillampande for all kommunal verksamhet eller fér verksamhet inom
en specifik farvaltning.

Av riktlinjer for kommunens forfattningssamling framgar att program och policys ska faststéllas
av kommunfullméktige och att de bér ses dver en gang per mandatperiod. Planer ddremot bér
ha en begrénsad giltighetstid och kan antingen faststéllas av fullméktige eller
kommunstyrelsen/ndmnd beroende pa om planen dr kommunévergripande eller av
verksamhetsspecifik karaktar.

I juni 2018 genomférde revisionen en granskning gallande verkstéllighet av fullmaktiges beslut.
Revisionen visade pa brister i uppféljning och aterkoppling kring beslutade styrdokument. Av
protokollen framgick inte styrdokumentens giltighetstid.

1.2. Syfte och revisionsfraga

e Sdakerstaller kommunstyrelsen att kommunens férfattningssamling och styrdokument
féljer regler och riktlinjer?

1.3. Revisionskriterier

Kommunallagen (2017:725)
Atvidabergs kommuns riktlinjer fér férfattningssamling och styrdokument,
Kommunfullmaktige §17, 2017-03-29

1.4. Kontrollmal

e Arbetar man efter kommunens riktlinjer for forfattningssamling och styrdokument?

o Ardet tydligt vem som ansvarar for att halla styrdokumenten uppdaterade och relevanta?
e Ar styrdokumenten aktuella?

e Sker uppféljning och aterkoppling av beslutade styrdokument?
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1.5. Avgransning

Granskningen avser de styrdokument som &r beslutade av kommunfullmaktige. Granskningen ar
overgripande mot formalia och det ingar inte nagon detaljgranskning av féljsamhet mot andra
styrdokument och lagstiftning.

1.6. Metod

| granskningen gérs en genomgéang av berdrda styrdokument och riktlinjer samt intervjuer med
berérda tjiansteman. Stickprov pa tio olika styrdokument har utforts.

Rapporten har lamnats fér sakavstamning till de personer i kommunen som har intervjuats.



2. [akttagelser och
bedomningar

Nedan presenteras vara iakttagelser samt bedémningar.

2.1.  Riktlinjer for forfattningssamling och styrdokument
Kontrollmal: Arbetar man efter kommunens riktlinjer for forfattningssamling och styrdokument?

2.1.1.  lakttagelser

| mars 2017 antog kommunfullmaktige en riktlinje for kommunens forfattningssamling och
styrdokument. Av riktlinjerna framkommer bland annat en definition av begreppet styrdokument,
en mall for hur styrdokument ska upprattas, en beskrivning av hur féreskrifter ska kungéras och
en checklista fér framtagande av styrdokument.

Enligt riktlinjerna definieras ett styrdokument som ett dokument som &r antaget av
kommunfullmaktige, kommunstyrelse, namnd eller pa uppdrag av dessa och vars syfte ar att
vara styrande, visionéra eller tildmpande fér all kommunal verksamhet eller for verksamhet inom
en specifik forvaltning.

Enligt mallen for styrdokument ska dokumenten utformas enligt féljande:
| samtliga styrdokument som ingar i forfattningssamlingen ska det finnas uppgift om:

e Ldpnummer i Atvidabergs férfattningssamling
Diarienummer

e Antagen; beslutsinstans, paragrafnummer, datum (t ex Kommunstyrelsen §01, 2017-01-
13)
Senast reviderad (Datum, paragrafnummer)
Vem som ansvarar for revidering (Férvaltning/enhet)
Vem dokumentet galler fér (t ex samtliga verksamheter underlydande kommunstyrelsen
eller t ex vard- och omsorgsférvaltningen)

e Hur lange dokumentet géller (tillsvidare, mandatperiod eller annan tidsbegrénsad period)

For att underséka om verksamheterna efterlever kommunens riktlinjer for forfattningssamling
och styrdokument har vi genomfért ett stickprov. Stickprovet bestar av tio olika styrdokument
som vi har valt ut ifrén forfattningssamlingen och erhallit fran kommunen. Vi har valt att inrikta
oss pa olika forvaltningar d& det ger en mer rattvisande bild. Stickprovet har granskats utifran
kriterierna ovan.

Resultatet av stickprovet visar att uppgifter om diarienummer, datum da dokumentet antogs,
ansvarig for revideringen samt vem dokumentet galler for finns i de flesta fall. Lépnummer och
giltighetstid anges bada i sex av tio fall. Vem dokumentet galler fér saknas i tva fall av tio.
Férfattningssamlingen som helhet och stickprovet aterfinns i bilaga 1 och 2.
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| intervjuer framkommer att arbete med rutinerna sker l6pande och att dokument fran 2017 och
framat ska utga fran den nya mallen. Dokument fore 2017 behéver didremot uppdateras, uppges
vid intervju. Det finns ingen plan fér nar uppdatering av dokument uppréttade fore 2017 senast
ska vara uppdaterade, enligt intervjuer kommer det att ska |6pande framdver, utifran tid och
resurser.

2.1.2. Beddmning
Var bedémning &r att kontrollméalet &r delvis uppfylit.

Utifran vart kontrollmal kan vi konstatera att Atvidabergs kommun har rutiner for
forfattningssamlingen. Vi kan aven konstatera att det har inforts en mall for att arbetet ska
férbattras. Daremot &r inte alla dokument uppdaterade enligt mallen (se ovan) och stickprovet
visar att alla punkter inte efterlevs i praktiken.

2.2. Dokumentansvarig

Kontrolimal: Ar det tydligt vem som ansvarar for att halla styrdokumenten uppdaterade och
relevanta?

2.2.1. lakitagelser

Enligt riktlinjerna fér kommunens forfattningssamling och styrdokument bor styrdokumenten
revideras vart fjarde ar om inget annat specifikt finns i beslutet. Arbetet med revidering ska ske
under mandatperiodens forsta ar for att dokumentet ska kunna beslutas i samband med
nastkommande arsskifte. Av de 71 styrdokument beslutade av kommunfullméktige som finns i
forfattningssamlingen har respektive férvaltning ansvar for att halla styrdokumenten uppdaterade
och relevanta. | intervju framkommer att kommunsekreterarna ar ansvariga att paminna om nar
det ar dags fér en revidering men att varje forvaltning ocksa har ett eget ansvar.

Stickprovet visar att det pa 9 av 10 dokument star angivet vilken forvaltning som ansvarar for
revidering. Daremot framkommer det vid intervju att det ibland &r specifika tjgnsteman som
ansvarar for att halla styrdokumenten uppdaterade och relevanta. Vidare framkommer att den
forvaltning som ar dokumentansvarig &ar skyldig att tillse att revidering kommer tillstand och att
berérda instanser ar inblandade i arbetet. De styrdokument som inte framlagts for revidering fore
giltighetstidens utgang slutar darmed att galla och tas bort fran kommunens forfattningssamling.

2.2.2. Beddmning
Var bedémning &r att kontrollméalet &r delvis uppfyllt.

Utifran stickprovet kan vi konstatera att det anges vilken forvaltning som &r ansvarig for att halla
styrdokumenten uppdaterade och relevanta, daremot framkommer inte vem som &r ansvarig, i
form av tjanst. Detta enligt var beddmning skapar en viss otydlighet. Det &r viktigt att bade
personal och allméanheten far kdnnedom om vem de ska vanda sig till vid fragor om exempelvis
innehall.

2.3. Uppfdljning och aterkoppling

Kontrollmal: Ar styrdokumenten aktuella?
Kontrollmél: Sker uppfoljning och aterkoppling av beslutade styrdokument?
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2.3.1.  lakitagelser

Enligt intervjuer framgar det att mallen for styrdokument inférdes 2017 som ovan namnts och da
pabérjades arbetet med att revidera dokumenten. Dokument fran 2017 och framat ska enligt
intervju utga fran mallen, ddremot ndmner respondenterna att styrdokument utfardade fore 2017
utgadr ej fran den nya mallen. Arbetet med att uppdatera styrdokumenten fére 2017 kommer att
ske framdver uppges vid intervju dock finns det ingen tydlig deadline.

Nagon dokumenterad riktlinje for enbart uppféljning och aterkoppling finns inte. Uppféljining och
aterkoppling av kommunens forfattningssamling finns inte med som kontrollmoment i 2019 ars
internkontrollplan. Daremot finns det reglerat om uppféljning av séarskilda riktlinjer och policys.
Reglementet ar under éversyn dar en generell reglering kring uppféljning av kommunens
forfattningssamling kan komma ifraga. Sker det en stérre férandring som paverkar hela
verksamheten, exempelvis inforandet av GDPR publiceras detta pa hemsidan.

Vid genomgangen av styrdokumenten har &ven noterats att det finns nagra gamla styrdokument
som kommunen &r osdker pa ifall informationen &ar aktuell. Det kan ocksa finnas dokument som
ar helt inaktuella och som inte l&ngre bor inga i kommunens forfattningssamling.

2.3.2. Beddmning

Vi kan konstatera att det sker en |6pande revidering och uppféljning av forfattningssamlingen,
daremot finns det en del dokument dér aktualiteten behéver ses Gver for att uppdateras eller
utgd. Var bedémning &r att kontrolimalen ar delvis uppfyllda.
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3. Revisionell bedomning

Efter genomférd granskning &r var sammanfattande bedémning att kommunstyrelsen delvis
sakerstéaller att kommunen férfattningssamling féljer regler och rutiner.

Vi anser det positivt att ett omfattande arbete i form av en ny mall fér styrdokument och
uppdatering av styrdokument pagar. Genom granskningens iakttagelser &r var bild att
styrdokumentens aktualitet, revidering samt ansvarig befattning behéver uppdateras ytterligare.

Genom granskningens iakttagelser ar var bild att det saknas en sparbarhet i styrdokumenten
kring aktualitet, revidering samt ansvarig befattning. Var beddmning baseras vidare pa
bedémningen av kontrollmalen vilka sammanfattas i nasta avsnitt.



4. Bedomningar utifran

Nedan summeras vara bedémningar utifran respektive kontrollmal.

kontrollmal

4.1. Beddmningar mot kontrollmal

Kontrollmal

Kommentar

Arbetar man efter kommunens
riktlinjer fér forfattningssamling och
styrdokument?

Ar det tydligt vem som ansvarar fér att
halla styrdokumenten uppdaterade
och relevanta?

Ar styrdokumenten aktuella?

Sker uppfdljning och aterkoppling av
beslutade styrdokument?

Delvis Uppfylit

Delvis Uppfylit

Delvis Uppfylit

Delvis uppfylit

O0O0| [OO00| [0O00] |[00O




5. Rekommendationer

Utifran de iakttagelser som gjorts inom ramen fér granskningen bér namnas att vissa atgarder
redan paborjats. Samtidigt &r var bedomning att arbetet med revidering av dokumenten mer
aktivt bor foljas for att sékerstélla att kommunen har bade giltiga och aktuella styrdokument.
Vidare rekommenderar vi kommunen att:

e Kommunstyrelsen bér besluta om en tidplan fér nar samtliga dokument ska vara
reviderade. | dagslaget finns ett antal dokument som inte reviderats pa flera ar och som
kan innehalla inaktuella uppgifter. Vi rekommenderar att en dokumenterad revidering
sker av de aktuella dokumenten.

e Virekommenderar att respektive utsedd dokumentansvarig funktion aven framgar av
respektive styrdokument.
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Bilaga 1 — Kommunens
forfattningssamling

2018:12 ATVKS Plan for KS 2018-06- | 2019-12-31 Barn- och JA

2018- Introduktions | 05 § 107 utbildningsforvalt
00418 program ningen
2018:08 ATVKS Lokala KF 2018-04- | 2022-12-31 Kommunledingsf JA
2017- ordningsfore | 25§ 44 orvaltningen
00693 skriter for
003 Atvidabergs
kommun
2001 ATVKS Informations | LF § 93 - Kommunledning JA
2001- policy 2001-11-29 sférvaltningen
00049
2007 ATVKS Rékpalicy KF § 128, Kommunledning JA
2007- 2007-10-31 sférvaltningen
00270
026
2008 ATVKS Chefs- och KF §78 - Kommunledning JA
2008- ledarskapsp | 2008-10-29 sforvaliningen
00156 alicy
003
2010 ATVKS Reglemente | KF § 28 Kommunledning JA
2011- for 2010-12-15 sforvaltningen
00094 Internkontrol
003 |
2012 ATVKS Riktlinje for KF § 55, Kommunledning JA
2012- upphandling | 2012-05-30 sforvaltningen
00290 och inkép i
003 Atvidaberg
2013 ATVKS Resepolicy KF § 36, - = Kommunledning JA
20013- 2013-04-24 sforvaltningen
00178
003
2013 ATVKS Riktlinje for KF 2013-09- Kommunledning JA
2013- projektverks | 25, § 82 sférvaltningen
00352 amhet
003
2014 ATVKS Informations | KF § 26, - - Kommunledning JA
2013- sdkerhetspol | 2014-03-26 sférvaltningen
00615 icy
2014 ATVKS Overférmyn KF § 118 Kommunledning JA
2014- dares 2014-11-26 sférvaltningen
00507 reglemente
003
2014 ATVKS Avgiftstaxa KF § 140 2018-12-31 Kommunledning JA
2014- for kopior 2014-12-17 sforvaltningen
00471 och
064 avskrifter av
allménna
handlingar




2015 ATVKS Reglemente | KF 2015-10- | 2018-12-31 Kommunledning JA
2015- for 28 §98 sforvaltningen
00611 revisorerna
003
2016 ATVKS Internkontrol | KF 2016-02- | 2018-12-31 Kommunledning JA
2015- Iplan, 2016- | 04 § 09 sforvaltningen
00710 2018
003
2016 ATVKS Lokala KF § 5, Kommunledning JA
2016- regler for 2016-02-24 sforvaltningen
00014 partistod
104
2016 ATVKS Riktlinjer och | KF § 2, 2018-12-31 Kommunledning JA
00763 principer for | 2016-02-24 sfarvaltningen
003 medborgardi
alog
2016 2012 Riktlinje KF § 58, KF § 106, Kommunledning JA
KS0289 | anvéndning 2012-05-30 2016-10- sforvaltningen
003 av sociala 26
ATVKS medier.
2016-
00327
003
2016 ATVKS Krislednings | KF §75 2018-12-31 Kommunledning NEJ
2015- plan 2016-05-02 sforvaltningen
00737
168
2016 ATVKS Kommunstyr | KS § 189, Tills vidare Kommunledning JA
2016- elsens 2016-09-05 sforvaltningen
00620 uppsiktsplikt
003
2016 ATVKS Ovning och KS § 165 2018-12-31 Kommunledning JA
2016- utbildningspl | 2016-09-13 sférvaltningen
00553 an -
168 Krisberedsk
ap
2016 ATVKS Informations | KF § 90 Kommunledning NEJ
2015- plan for 2016-09-28 sforvaliningen
00261 Atvidabergs
181 kommun
2016 ATVKS Program for | KF § 86 2018-12-31 Kemmunledning JA
2015- uppféljning 2016-09-28 sforvaltningen
00650 och insyn av
003 verksamhet
som utférs
av privata
utforare pa
uppdrag av
Atvidabergs
kommun
2016 ATVKS Arbetsmiljgp | KF § 110 Kommunledning JA
2016- olicy 2016-10-26 sforvaltningen
00683
003
2016 ATVKS Riktlinjer for | KF § 121, Tillsvidare Kommunledning JA
2016- Atvidabergs | 2016-11-30 sforvaltningen
00548 kommuns
003 stiftelseférva
Itning
2016 VN 2016 | Delegations | VN § 8, VN 2018- Kommunledning
00001 ordning fér 2016-12-09 03-08§7 sforvaltningen
002 valndmnden
VN
2107-

12



00004

002
2016 ATVKS Hallbarhetsp | KF § 137 2020-12-31 Kommunledning JA
2016- rogram 2016-12-14 sforvaltningen
00512
20186 ATVKS Maltidspolicy | KF § 138 2018-12-31 Kommunledning JA
2016- 2016-12-14 sférvaltningen
00685
2017:10 ATVKS Riktlinje for KF & 71, 2022-12-31 KF § 100, Kommunledning JA
2017- hanteirng av | 2017-09-27 2018-09- sforvaltningen
00401 e-posti 26
003 Atvidabergs
ATVKS kommun
2018-
00486
003
2017:12 ATVKS Taxa for KF § 92, 2021-12-31 Kommunledning JA
2017- serveringstill | 2017-10-25 sfarvaltningen
00615 stand och
064 tillsyn enligt
alkohollagen
2017:17 ATVKS Jamstalldhet | KF § 124, 2021-12-31 Kommunledning JA
2017- s-och 2017-12-20 sforvaltningen
00132 mangfalspla
n
2018:06 VN Riktlinjer for | VN § 12, 2022-12-31 Kommunledning JA
2018- administratio | 2018-04-12 sférvaltningen
00002 nav
allménna val
i
Atvidabergs
kommun
2018:10 ATVKS Alkoholpoliti | KF 2018-05- | 2022-12-31 Kommunledning JA
2018- ska riktlinjer | 30 § 69 sforvaltningen
00241
700
2018:13 ATVKS Bestammels | KF 2018-06- | 2022-12-31 Kommunledning JA
2018- er om 20§83 sforvaltningen
00805 ekonomiska
024 férmaner till
fértroendeva
Ida i
Atvidabergs
kommun
2018:16 ATVKS Kommunikat | KF 2018-09- Kommunledning JA
2018- ionsstrategi 26§98 sforvaltningen
00509
105
2018:18 ATVKS Program fér | KF 2018-11- | 2022-12-31 Kommunledning JA
2018- folkhélsoarb | 28 § 131 sforvaltningen
00724 ete
003
2018:19 ATVKS Reglemente | KF 2018-12- | 2022-12-31 Kommunledning JA
2018- for sociala 19§ 171 sforvaltningen
00829 myndighetsn
003 amnden
2018:23 ATVKS Tillsynsplan KS 2018-05- | 2020-12-31 Kommunledning | Ja fran JA
2018- for 02§76 sforvaltningen 2015
00256 alkoholtillsyn
700 enligt
alkohollagen

(2010:1622)
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2019:01 ATVKS Kommunstyr | KF 2019-02- | 2022-12-31 Kommunledning | Ja fran JA
2018- elsens 27§2 sforvaliningen forra
00621 reglemetnte mandatper
003 ioden
2019:03 ATVKS Reglemente | KF 2019-03- | 2022-12-31 Kommunledning | Ja frén JA
2019- valndmnden | 27 § 3 sforvaltningen 2012
00128
003
2017:14 ATVKS Handlingspl KS § 131, 2019-12-31 Kommunledning JA
2017- an for 2017-10-04 sforvaltningen
00354 brottsforeby | KS § 77,
168 ggande och 2019-04-03
ATVKS trygghetsska
2019- pande
00147 arbete i
168 Atvidabergs
kommun
2018:03 ATVKS Arkivreglem KF § 31, Tillsvidare Kommunledning | ATVKS JA
2017- ente 2018-03-28 sforvaltningen 2013-
00394 00457 003
003
2014 ATVKS Reglemente | KF § 2, Kommunledning JA
2014- for 2014-01-28 sférvaltningen —
00838 verifikationer Ekonomienheten
003
2016 ATVKS God KF § 70, Tills vidare Kommunledning JA
2016- ekonomisk 2016-06-15 sforvaltningen —
00414 hushallning Ekonomienheten
003 och
finansiella
mal
2013 ATVKS Riktlinjer for KF § 223 Kommunledning JA
2013- avgangssam | 2013-11-06 sforvaltningen -
00549 tal HR enheten
020
2017:03 ATVKS Policy mot KF§ 15 2019-12-31 Ja, gj Kommunledning JA
2017- krénkande 2017-03-29 beslutad sforvaltningen -
00131 sarbehandlin HR enheten
020 g,
diskriminera
nde och
trakasserier
2017:05 ATVKS Riktlinje KS§4 Tills vidare Kommunledning JA
2016- friskvardsbid | 2017-01-18 sforvaltningen -
00817 rag HR enheten
028
2017:11 ATVKS Kompetensf | KF § 89, 2022-12-31 Kommunledning JA
2017- orsorjningsst | 2017-10-25 sfarvaltningen -
00129 - rategi 2017- HR enheten
020 2022
2017:02 ATVKS Lokal KS § 30 2018-12-31 Kommunledning JA
2016- handlingspla | 2017-03-01 sforvaltningen -
00648 n for att kanslienheten
106 varna
demokrati
mot
véldsbejaka
nde
extremism
2017:04 ATVKS Riktlinjer for | KF § 17 2019-12-31 Kommunledning JA
2016- Atvidabergs | 2017-03-29 sférvaltningen -
00687 kommuns kanslienheten
003 forfattningss
amling och
styrdokumen
t
- 14
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2017:13 ATVKS Arendehand | KF § 95, Tills vidare Kemmunledning JA
2017- bok - 2017-10-25 sforvaltningen -
00624 Riktlinjer for kanslienheten
003 dokument-
och
arendehante
ring
2018:07 ATVKS Arbetsordnin | KF 2019-05- | 2022-12-31 Kommunledning | Ja fran JA
2018- g for 29§75 sforvaltningen - farra
008620 kommunfull kanslienheten mandatper
003 maktige ioden
2019:08 ATVKS Reglemente | KF 2019-05- | 2022-12-31 Kommunledning JA
2019- for 29§76 sforvaltningen -
00248 krislednings kanslienheten
003 ndmnden
2019:09 ATVKS Riktlinje for KF 2019-05- | 2022-12-31 Kommunledning | Jafran JA
2018- hanteringav | 29 § 77 sférvaltningen - 2013och
00473 personuppgi kanslienheten 2015-
003 fter 00134
2018:11 ATVKS Riktlinjer vid | KF 2018-05- | Tillsvidare Kommunledning JA
2018- hot, véld och | 30 § 71 sforvaltningen -
00392 trakasserier Sékerhetsavdeln
110 mot ingen
fortroendeva
ldai
Atvidabergs
kommun
2017:06 ATVKS Deklaration KS §29 Tills vidare Kommunledning JA
2017- folkhélsa 2017-03-01 sforvaltningen -
00104 strategenhet
031
2019:04 ATVKS Héjning av KF 2019-03- Miljpkontaret Ja taxa JA
2019- taxa 27§30 fran 2011-
00137 miljokontoret 12-14 och
406 2017-12-
20
2010 ATVKS Lokala KF § 48 - Samhéllsbyggna JA
2010- ordningsfore | 2010-05-26 dsférvaltningen
00234 skrifter for
torghandel
2011 ATVKS Regler for KF § 112 - Samhéllsbyggna JA
2011- Atvidabergs | 2011-08-15 dsforvaltningen
00345 kommuns
anslagstavio
r
2011 ATVKS Kulturarvspl | KF § 89 Samhadllsbyggna JA
2011- an 2011-04-27 dsférvaltningen
00231
870
2014 ATVKS Principer, KS, 2014- Samhaéllsbyggna JA
2012- alldmnna 01-08 dsforvaltningen
00600 férutsattning
003 ar ach
bestdmmels
er for
internhyror
inom
Atvidabergs
kommun
2016 ATVKS Riktlinjer for | KF § 3, Samhallsbyggna JA
2015- exploatering | 2016-02-24 dsforvaltningen
00811 savial
003
2016 ATVKS Riktlinjer KS § 208, 2020-12-31 Samhéllsbyggna JA
2016- ekonomiskt 2016-11-02 dsférvaltningen




00731 stod till
003 foreningar
for arbete
med
integration
2018:01 ATVKS Oversikispla | KF § 24, Tillsvidare Samhallsbyggna JA
2013- nDel1-6 2018-03-28 dsforvaltningen
00641
2018:02 ATVKS Riktlinjer for | KF § 27, 2021-12-31 Samhaéllsbyggna JA
2016- bostadsférsd | 2018-03-28 dsférvaltningen
00015 rjning
270
2018:04 ATVKS Regler for KF § 33, Tillsvidare Samhallsbyggna JA
2016- mobilitetsstd | 2018-03-28 dsférvaltningen
00688 d
2018:07 ATVKS Avgifter for KF 2018-04- | Tillsvidare Samhallsbyggna JA
2018- upplatelse 25§42 dsférvaltningen
00234 av offentlig
064 plats
2018:09 ATVKS Riktlinje KF 2018-05- | 2021-12-31 Samhéllsbyggna JA
2017- avseende 30 § 58 dsforvaltningen
00783 kommunal
003 medfinansier
ing till ideella
féreningar
2018:14 ATVKS Avfallsplan KF 2108-06- Samhaéllsbyggna JA
2018- 20§ 85 dsférvaltningen
00323
450
2018:17 ATVKS Skolskjutsha | KF 2018-09- Samhéllsbyggna JA
2017- ndbok 26 § 97 dsférvaltningen
00838
2018:21 ATVKS Riktlinjer for | KF 2018- 2021-12-31 Samhaéllsbyggna JA
2018- ekonomiskt 12-19 § 176 dsfdrvaltningen
00764 stod for
805 kultur- och
fritidsverksa
mhet i
Atvidabergs
kommun
2019:02 ATVKS Riktlinjer for | KF 2019-02- Samhallsbyggna JA
2018- markanvisni | 27 § 9 dsfarvaltningen
00831 ngar
003
2019:06 ATVKS Riktlinjer for | KF 2019-03- | 2022-12-31 Samhaéllsbyggna JA
2018- Atvidaberg 27 § 31 dsférvaltningen
00964 kommuns
865 konstinneha
v
2019:06 ATVKS Reglemente | KF 2019-04- | 2022-12-31 Samhéllsbyggna | Ja fran JA
2019- for bygg- 24 § 47 dsférvaltningen forra
00148 och mandatper
003 miljbndmnde ioden
n
2019:10 ATVKS Taxor KF 2019-03- Samhaéllsbyggna JA
2018- fritidsanldgg | 27 § 32 dsforvaltningen
00847 ningar 2018
082
2018:05 ATVKS- | Riktlinjer for | KS § 52, 2022-12-31 Sambhaéllsbyggna JA
2018- hundrastgar | 2018-04-04 dsforvaltningen
00255 dar och
hundrastgar
dar
2017:09 ATVKS Bibliotekspla | KF § 55, 2020-12-31 Samhilisbyggna | KF 2009- JA
2017- n 2017-2020 | 2017-05-31 dsférvaltningen - | 08-26 § 71
00116 kultur, fritid,
600 turism, Barn-
och
- 16

pwe



utbildningsforvalt
ningen

2017:08 ATVKS Energi- och KF § 50, 2020-12-31 Samhdllsbyggna JA
2017- klimatstrateg | 2017-05-31 dsférvaltningen -
00112 i strategenhet
017
2015 ATVKS Riktlinjer for | KF § 67, KS § 113, | Vard- och JA
2015- mottagande | 2011-03-30 2015-06- omsorgsforvaltni
00413 av 03 ngen
003 ensamkomm
ande barn
2015 ATVKS Policy for KF § 100, Vard- och ATVKS JA
2015- uppféljning 2015-10-28 omsorgsférvaltni | 2010-
00617 av ngen 00236
070 verksamhet
(inom VOF})
2015 ATVKS Nutritionspol | KF § 101 Vard- och ATVKS NEJ
2015- icy 2015-10-28 omsorgsforvaltni | 2013-
00616 ngen 00325 003
73
2016 ATVKS Regelverk KS 123 Vard- och ATVKS JA
2016- for 2016-06-01 omsorgsforvaltni | 2013-
00379 Hjélpmedels ngen 00608
forskrivning
inkl
Hjalpmedels
policy
2016 ATVKS Riktlinjer for | KF § 141, Vard- och NEJ
2016- Ekonomiskt 2016-12-14 omsorgsfarvaltni
00776 bistand, ngen
754 lokala
riktlinjer for
beslutsfattan
de enligt
delegation
2017:15 ATVKS Riktlinjer KS § 151, Tills vidare Vard- och NEJ
2017- studiestartss | 2017-11-01 omsorgsfarvaltni
00780 tod ngen
003
2017:16 ATVKS Plan for KS § 152, 2020-12-31 Vard- och ATVKS JA
2016- psykiskt och | 2017-11-01 omsorgsforvaltni | 2000-
00720 socialt ngen 00096
003 omhénderta
gande vid
stora olyckor
och
katastrofer
(POSOM)
2018:20 ATVKS Riktlinjer - KF 2018-12- Vard- och JA
2018- bistandsinsa | 19 § 175 omsorgsfarvaltni
00725 tseri ngen
073 ordinért och
sérskilt
boende
2018:22 ATVKS Avgifter och | KF 2018-11- Vard- och Ja fran JA
2018- tilldmpningsr | 28 § 140 omsorgsférvaltni | 2010
00726 egler inom ngen
vard- och
omsorgsfory
altningen
2014 ATVKS Fordonspolic | KF § 61 JA
2014- y 2014-05-28
00249
003
2016 ATVKS Massmediep | KF § 89 Tills vidare Fr 2008 JA
2016- olicy 2016-09-28
00432
003

7




2018:15 ATVKS Delegations KS 2018-08-
2018- ordning for 05 § 130
00393 kommunstyr
003 elsen

pwe
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Bilaga 2 — Stickprov

Dekument

Lokala ordningsféreskriter KS 1 - 2009-1 1— 1 Kommunledinsfﬁr Atvidabergs vidras en gang pe
for Atvidabergs kommun 00693 003 valtningen kommun mandatperiod
Rokpolicy - - - - - - -
God ekonomisk - 2016-00414 / [2016-06-15 |- Kommunfullméktige |Alla Tillsvidare
hushélining och finansiella 003
mal
Rikilinjer for mottagande |- - 2011-03-30 | 2015 KF - -
av ensamkommande barn
Avfallsplan AKF 2018:14 |ATVKS 2018- |2018-06-20 |- Samhaéllsbyggnadsf |Atvidabergs -
00323 450 orvaltningen kommun
Reglemente for bygg- och |AKF 2019:06 |ATVKS 2019- |2019-04-24 |- Samhdéillsbyggnadsf |Bygg- och Infér varje ny
miljéndmnden 00148 003 drvaltningen miljondmnden mandatperiod
Riktlinje for hantering av | AKF 2019:09 |ATVKS 2018- [2019-05-29 |- Kommunledningsfor |Atvidabergs 2022-12-31
personuppgifter 00473 003 valtningen, kommun
kanslienheten
Riktlinjer vid hot, vald och |- ATVVN 2017- | 2018-01-17 |- Sakerhetssamordna | Atvidabergs -
trakasserier mot 00014 110 re kommun
fortroendevalda i
Atvidabergs kommun
Lokal handlingsplan for att | AKF 2017:02 [ATVKS 2016- |2017-03-01 |- Kommunledningsfor | Kommunstyrelsen, | Under 2018
vérna demokrati mot 00648 106 valtningen namnder och dess
valdsbejakande extremism underlydande
férvaltningar

Tillsynsplan for AKF 2018:23 |ATVKS 2018- |2018-05-02 |Ersatter Kommunledningsfor | Kommunledningsf | 2020-12-31
alkoholtillsyn enligt 00256 700 tidigare valtningen rvaltningen,
alkohollagen (2010:1622) tillsynsplan alkoholhandlaggar

antagen i e

kommunstyrel

sen 2015-03-

04 § 49
Resultat 6/10 8/10 9/10 3/10 9/10 8/10 6/10

pwe
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2019-12-16

Annika Hansson N.'na Ton'mg /

Denna rapport har uppréttats av Ohrlings PricewaterhouseCoopers AB (org nr 556029-6740) (PwC) pa
uppdrag av [Atvidabergs kommun] enligt de villkor och under de férutsattningar som framgar av
projektplan fran 2019-05-13. PwC ansvarar inte utan sarskilt &tagande, gentemot annan som tar del av
och forlitar sig pa hela eller delar av denna rapport.
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Atvidabergs kommun 2019-12-16
Kommunens revisorer

L2020 -0003% (7 |
Kommunstyrelsen

F.k. Kommunfullmaktige

Granskning kommunens férfatthingssamling

Pa vart uppdrag har PwC genomfort ovan rubricerad granskning
Den faststéllda revisionsfrdgan som denna granskning ska besvara ar:

Scikerstiiller kommunstyrelsen att kommunens forfattningssamling och styrdokument foljer
regler och riktlinjer?

Efter genomford granskning beddms att kommunstyrelsen delvis sékerstéller att kommunens
forfattningssamling foljer regler och rutiner.

Granskningen visar att:

o Atvidabergs kommun har rutiner fér forfattningssamlingen. Det har inférts en mall for
att arbetet ska forbéttras. Déremot &r inte alla dokument uppdaterade enligt mallen och
stickprovet visar att alla punkter inte efterlevs i praktiken.

e det sker en 16pande revidering och uppf6ljning av forfattningssamlingen, ddremot
finns det en del dokument dér aktualiteten behover ses dver for att uppdateras eller
utga.

Vi rekommenderar kommunstyrelsen att:

e besluta om en tidplan fér ndr samtliga dokument ska vara reviderade. I dagslédget finns
ett antal dokument som inte reviderats pa flera &r och som kan innehélla inaktuella
uppgifter. Vi rekommenderar att en dokumenterad revidering sker av de aktuella
dokumenten.

e respektive utsedd dokumentansvarig funktion dven framgér av respektive
styrdokument.



Atvidabergs kommun 2019-12-16
Kommunens revisorer

Granskningsrapport 6verldmnas till kommunstyrelsen fér kéinnedom och beaktande samt till
kommunfullmiktige for kinnedom. Kommunrevisionen emotser skriftligt svar frdn
kommunstyrelsen senast 2020-04-01.

Christer Ekman
vice ordforande




